
運用フロー 入庫作業

倉

庫

作

業

事

務

作

業

仕入れた商品が

倉庫へ到着

商品を

棚に保管

①商品のＪＡＮコードを読み込んで入庫登録

(もしくは短縮コードの手入力)

ツール

入出庫問合せ

ー入庫確認ー

②登録情報に誤りがないか内容確認

(必要に応じて印刷)

ツール

バーコード入出庫

ー入庫入力ー

※詳細は「操作方法(③入庫入力)」を参照

※詳細は「操作方法(④入庫確認)」を参照

ダンボールを

開梱して入荷検品

検品時に入庫情報を登録

【商品マスタの読込入庫数】

商品毎のダンボール入数を設定

パッキングリストなどの入荷指示書と

見比べて間違いがないか再チェック！

入庫モード
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運用フロー 出庫作業

倉

庫

作

業

事

務

作

業

①商品のＪＡＮコードを読み込んで出庫登録

(もしくは短縮コードの手入力)

ツール

入出庫問合せ

ー出庫確認ー

②登録情報に誤りがないか内容確認

(必要に応じて印刷)

ツール

バーコード入出庫

ー出庫入力ー

※詳細は「操作方法(⑤出庫入力)」を参照

※詳細は「操作方法(⑥出庫確認)」を参照

検品時に出庫情報を登録

商品を棚から

ピッキング

出荷検品した後

ダンボールに梱包

トラックに

積載して出荷

【商品マスタの読込出庫数】

①誤出荷を減らす為に「１」を

設定し、出荷商品の全部を

１個ずつバーコード読取り

または

②「０」(都度入力モード)を設定し、

バーコード読取り時に

出庫数を手入力

納品書や出荷指示書と

見比べて間違いがないか再チェック！

出庫モード
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運用フロー 棚卸し作業(1/2)

倉

庫

作

業

事

務

作

業

在庫リストを印刷
在庫リストを確認しながら

棚卸し作業

在庫問合せ

在庫リスト

①在庫状況を確認する為、在庫リストを印刷

（Ｅｘｃｅｌ出力した後に印刷）

ツール

在庫問合せ

※詳細は「操作方法(⑦在庫確認)」を参照
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運用フロー 棚卸し作業(2/2)

倉

庫

作

業

事

務

作

業

①商品のＪＡＮコードを読み込んで調整登録

(もしくは短縮コードの手入力)

ツール

入出庫問合せ

ー調整確認ー

②登録情報に誤りがないか内容確認

(必要に応じて印刷)

ツール

バーコード入出庫

ー調整入力ー

※詳細は「操作方法(⑧調整入力)」を参照

※詳細は「操作方法(⑨調整確認)」を参照

在庫リストを印刷
在庫リストを確認しながら

棚卸し作業

在庫問合せ

在庫リスト

誤差発生時

調整入力で在庫数訂正

【商品マスタの読込調整数】

「０」(都度入力モード)を設定し、バー

コード読取り時に調整数を手入力

調整数は在庫の増減に応じて入力

増やす場合：正数（＋）

減らす場合：負数（－）

調整モード

　Copyright © 2024 APTUS Co.,LTD 4 / 5 



運用フロー 月次処理(日次処理)

倉

庫

作

業

事

務

作

業

①在庫推移リストを印刷して入出庫状況を確認

（Ｅｘｃｅｌ出力した後に印刷）

ツール

在庫推移

※詳細は「操作方法(⑩在庫推移)」を参照

月末、または日々の

作業完了後
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